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Prerequisiti

Richiesta credenziali RecordER

Per poter accedere alla piattaforma occorre richiedere I'accreditamento inviando il proprio Codice
Fiscale.
La richiesta delle utenze di RecordER a Lepida SPA é effettuata tramite il form Google
raggiungibile al seguente link a cura dello Staff del Segretario Generale o di Agenda Digitale e
Tecnologie Informatiche:

e https://goo.gl/6V7ghY

| profili applicativi disponibili in RecordER sono:
e Utente Ente (accesso di sola lettura)
e Redattore Ente (accesso completo)

Canali istituzionali per contattare RecordER da parte dello Staff del Segretario Generale o Agenda
Digitale e Tecnologie Informatiche:

e Inviare una mail a helpdesk@lepida.it, specificando i propri dati, un riferimento mail e/o
telefonico, e la descrizione il piu possibile dettagliata del problema incontrato

e Rivolgersi al Numero Verde 800 445500 (lunedi - venerdi 8:30 / 18:30, sabato ore 8:30 /
13:30)

Accesso alla Piattaforma

Per accedere a RecordER & necessario avere le credenziali SPID

Accesso a Business Object

Richiedere I'accesso a Business Object e alle Query di seguito indicate.

Organigramma, Ruoli e Persone del Comune di Bologna

Per popolare 'organigramma, I'anagrafica delle persone del Comune di Bologna e la relazione
Persone-Unita organizzative sono state create alcune funzioni in Business Object che sono gestite
da Agenda Digitale e Tecnologie Informatiche.

Link di accesso a Business Object http://webisrv01.int.comune.bologna.it/InfoViewApp/logon.jsp




webisrvO1.int.comune bolognait/InfoVie

me M marcomarchetti@c. Aree di interesse @ Chi siamo - FPA sap Macros [ SS: 12 guida perii re.

SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW

& Home | Elenco documenti | Apri + Cruscotti
5 Nuovo - Aggiungi - | Organizza « | Azioni «
= Tutto Titolo *
@ (88 preferiti ¥ GDPR-Appartenenza e Profili
L Posta in arrivo
Cartelle pubbliche ¥ GOPR-DAS
Comune di Bologna
Personale ¥ GDPR-Dipendent
*INCENTIVO FUNZIONI TECNICHE
1oNoI ¥ ORGANIGRAMMA-CSTDIONO
SISPE-GDPR RECORDER
Discussions

Ultima esecuzione

2 | Preferenze | Informazioni su | Disconnetti

P
Cerca nel titolo + Pl K «[Jdn »
Tipo Proprietario Istanze
Web Intelligence Report spieri 0
Web Intelligence Report spieri 0
Web Intelligence Report spieri 0
Web Intelligence Report spieri 0

,
Totale: 4 oggetti
x

Il percorso € Cartelle Pubbliche -> Comune di Bologna -> Personale -> SISPE-GDPR RECORDER

e le funzioni sono:
e GDPR-Appartenenza e Profili
e GDPR-DAS
e GDPR-Dipendenti

Le funzioni servono per popolare RecordER

Business Object

RecordER

GDPR-Appartenenza e Profili

Registro -> Persone -> Persone-UO

GDPR-DAS

Registro -> Unita organizzative

GDPR-Dipendenti

Registro -> Persone -> Persone

Finestra RecordER per caricamento CSV
e Persone
e Persone-UO



M Prossin X | I} Comun X | & Record: X | & Flussic: X | B Propost X @@ Registt X transaz X | [ dacom X | G checks X

<« C @ recorderlepidait/persona/

Coo ww home M marcomarchetti@c Areediinteresse @ Chisiamo-PA [ ssp [ sispe

O odiR =

Gestione Persone
# Home

Filtro di ricerca
& Impostazioni

Codice Fiscale

‘R Registro

Macros [ Sk la gida perire

Organigrammi Cancella

Unita organizzative
Persone Import

Procedimenti

Trattamenti
Scegli file Persone-UO CSV Invia File CSV/

& Stampe

e ———

Finestra RecordER per caricamento CSV

e Unita organizzativa

M Postal X | [} Comu X | & Recorc X | & Flussic X | B Propo X @@ Regiz: x [ transe x | [@ dacor X | G check X | G sapfic X

€« C @ recorderlepidait/unitaorganizzativa/

15

# Home

cordER =

Gestione Unita Organizzative

Filtro di ricerca
£ Impostazioni

‘B Registro Seleziona organigramma

Organigrammi

Unita organizzative

CoBo wa home M marcomarchetti@c.. [] Areediinteresse @ Chisamo-fPA [] sap [1 sispe

iMacros [ S5k guida perire

p— et

Procedimenti

Trattamenti Imiport

B Stampe

Team Drive Google

G sapfinc X

bandi

G ab01: X | @ ABOT- X | G eleme X | @ Maiz X | G coso x | il Dizpo X | oo Ricerc X | +

G ab01s: X | @ ABOI- X | G elemen X | @ Marias X | G corso” x | #l Diapos x | + - 8 X

B r BEBEOROEeBBO @Q:

@ Chrome Remote De.. (3} Awesome Table

$ Marco Marchetti v

Export

Export Persona CSV Export Persona UO CSV

e 15 40178 Ralnnna

By BHESEN® B Q@

bandi (@) Chrome Remote De.. (3} Awesome Table

$ Marco Marchetti v

Seleziona persona

Export

ET——

I anida SenA - Sada | anala Via dalla | haraziona 15 - 41178 Ralanna

| file riguardanti il registro dei trattamenti sono caricati all'interno della Team Drive Google
denominata “GDPR” cartella “RecordER”, per richiedere I'accesso rivolgersi al Settore Agenda

Digitale e Tecnologie Informatiche.

X



Menu RecordER

Impostazioni

Installazioni

Contiene la lista delle installazioni (Software) censite nel Comune di Bologna e per ognuna sono
state indicate le misure di sicurezza.

M Postain arrivo (9 - marco X | 2] Comune di Bologna - Caler X | & RecordeR- 110-GOPR - Go. X | [EJ Proposta manutenzione rec. X

< c

CoBo wna home M marcomarchettiGc.

O oo dFR =

# Home

& Impostazioni
Parametri
Contratti

Installazioni

Allocazioni fisiche
cartaceo

Misure di sicurezza
generali

‘B Registro

& Stampe

@ recorder.lepida.it/installazione/

Gestione Installazioni

Filtro di ricerca

Elenco installazioni

Visualizza 10 v  element

Installazione

SAP - Gestione Immobiliare
Repertorio degliatt e dei contratti
Circolari

Radius

Centrale semaforica

S.1. Popolazione (SIPO)
Determinazioni Finanziarie

Punto di Ascolto - CzRM

Centrale Radio Operativa

Iperbole-Partecipa e siti secondari

Vista da 1a 10 di 119 elementi

Export

Export Installazioni RTF

Areediinteresse @ Chisiamo-FA [ ssp [ sispe

Prodotto

SAP - Gestione Immobiliare
Repertorio degli ati e dei contratt
Circolari

Radius

Centrale semaforica

.1 Popolazione

Determinazioni Finanziarie

Punto di Ascolto - C2RM

Verbatel

Iperbole-Partecipa e siti secondari

Gestione e aggiornamento

Il censimento & fatto una volta 'anno da Agenda Digitale e Tecnologie Informatiche d’intesa con le
Unita Organizzative.
Operazione manuale sia per I'aggiornamento che per l'inserimento di una nuova installazione.

Contratti

M Posta in armivo (9) - marco.« X | ff} Comune di Bologna - Caler X | & RecordER- 110-GDPR-Go X | [E) Proposta manutenzione rec X

< c

CoBo wa home M marcomarchetti@c.

O oodfR =

# Home

& Impostazioni

Parametri
Contratti
Installazioni

Allocazioni fisiche
cartaceo

Misure di sicurezza
generali

‘B Registro

B Stampe

@ recorder.epida.it/contratto/

Gestione Contratti

Filtro di ricerca

Seleziona tipo contratto

Numero contratt

Sottoscritto da

Sottoscritto a

Aree diinteresse @ Chisiamo-FPA [1 sap [ sispe

Cerca

iMacros [ Sk la guida perire

Allocazione Fisica

iMacros [ S5k a guida perire

Cancella

@ Registro trattamenti - /inst

bandi

¥

@ Registro trattamenti - /co

x

G

corso "fm" /3 sap - Cerca« X | #l Diapositiva 1

@ Chrome Remote De.

Stack Tecnologico

x

G corso "fm" /3 sap - Cerca c X | #l Diapositiva 1

bandi (@) Chrome Remote De...

Seleziona persona

Seleziona societa

Seleziona altro ente

} Awesome Table

Inizio Validita

06/12/2019

2911012019

2911072019

291102019

2911072019

06112/2019

2911072019

2911012019

291102019

06/12/2019

3 Awesome Table

Valido alla data

X | o pagina di profilo

s EEBesENsesEO @O

x| + = o X

$ Marco Marchetti v

Cerca

Fine Validita Tipologia Installazione Elimina
datacenter Lepida x
datacenter Ente x
datacenter Ente x
datacenter Ente x
datacenter Ente x
datacenter Lepida x
datacenter Ente x
datacenter Ente x
datacenter Ente x
datacenter Lepida x

Precedente 2 3 45 12 Successivo

1 anida SenA - Sada | anala: Via dalla | iharaziona 15 - 41178 Ralanna

X | e pogina i profic

* BEEO @R ealBO @O

x| + - 8 x

§ Marco Marchetti v

| anida ScnA - Sada | anale: Via della | iharaziona 15 - 41178 Ralanna



Gestione e aggiornamento

A cadenza semestrale a cura dello Staff del Segretario Generale previa segnalazione dei referenti
privacy delle singole Unita organizzative tramite il form di Google

Registro

Organigramma

M Posta X | [} Comu: X | & Recorc X | & Flussic X | B Propo X @@ Regist x [ transe X | [ dacor X | G check X | G sapfir X | G ab01: X | @ ABOV- X | G eleme X | @ Marie X | G corso X | #ffl Dispo X | o pagin X | + - o X

<« C @ recorderlepidait/organigramma/ v @ ®E s B @ :

CoBo ww home M marcomarcheti@c.. [] Arcediinteresse @ Chisiamo-FA [ sap [ sispe [] iMacros [ SSkla guida perire bandi (@) Chrome Remote De.. (3} Awesome Table

&R = @ Varco archett~

Gestione Organigrammi
# Home

Elenco Organigrammi
& Impostazioni

Visualizza| 10 v elementi

Cerca
‘R Registro
Codice Descrizione 1L Inizio Validita Fine Validita Ente Elimina
Organigrammi COM_BO_001 Organigramma del Comune di Bologna ver.001 2110812018 02/07/2068 Comune di Bologna x
Unita organizzative Vista da 1a1di 1 elementi Precedente Successivo

Persone
Procedimenti

Trattamenti

B Stampe

1 anida SenA - Sada | anale Via della | haraziona 15 - 41128 Ralaana  ~

E’ stato creato un unico Organigramma “Organigramma del Comune di Bologna ver.001”

Unita Organizzative

M Posta: X | f} Comu X | & Recorc X | & Flussic X | B Propo X @@ Regist x [ transe X | @ dacor X | G check X | G sapfir X | G ab01: X | @ ABOV- X | G eleme X | @ Marie X | G corso X | #fl Dispo X | oo pagin X | + - -} X

<« C @ recorderlepidait/unitaorganizzativa/ wox @ emeawesdBo @:

CoBo wa home M marcomarchetiGe Aveediinteresse @ Chisamo-fPA [] ssp [1 sispe [1 iMacros [ SSka guida perire bandi (@) Chrome Remote De.. (3} Awesome Table

R = g Marco Machettv

Gestione Unita Organizzative
# Home

Filtro di ricerca
& Impostazioni

‘B Registro Elenco UnitaOrganizzative

Organigrammi
ganig Visualizza: 10 v  elementi

Cerca
LILER TS Codice  Codice UO Liv. Inizio Fine
Codice It Descrizione Indirizzo || Telefono || Email |\ Aoo || lIpa Superiore Descrizione UO Liv. Superiore Organigramma Validita |1 Validita || Elimina
Persone
1 COMUNE DI BOLOGNA Organigramma del Comune di ~ 02/07/2018 x
Procedimenti Bologna ver.001
. 10 AGENDA DIGITALE E TECNOLOGIE 1 Organigramma del Comune di ~ 02072018  02007/2023 X
Trattamenti INFORMATICHE Bologna ver.001
B Stampe 1263 SEGRETARIO GENERALE 1 Organigramma del Comune di | 02/07/2018 0200772023 X
Bologna ver.001
1306 POLITICHE ABITATIVE 1448 URBANISTICA CASA E AMBIENTE Organigramma del Comune di ~ 020072018  02007/2024 X
Bologna ver.001
1308 AMBIENTE E VERDE 1448 URBANISTICA CASA E AMBIENTE Organigramma del Comune di  0207/2018 020772023 X
Bologna ver 001
1405 ISTITUZIONE PER LINCLUSIONE 1452 WELFARE E PROMOZIONE DEL Organigramma del Comune di 02072018  02007/2023 X
SOCIALE BENESSERE DELLA COMUNITA' Bologna ver.001
1434 ISTITUZIONE BIBLIOTECHE 1517 CULTURA E PROMOZIONE DELLACITTA'  Organigramma del Comune di ~ 02/07/2018  02007/2023 X
Bologna ver.001
1435 ISTITUZIONE BOLOGNA MUSE! 1517 CULTURAE PROMOZIONE DELLACITTA  Organigramma del Comune di | 02007/2018 020772023 %
Bologna ver 001
1448 URBANISTICA CASA E AMBIENTE 1 Organigramma del Comune i~ 02072018  02007/2023 X
Bologna ver.001
1450 RISORSE FINANZIARIE 1 Organigramma del Comune di 020772018 0200772023 X
Bologna ver.001
Vista da 1a 10 di 40 elementi Precedente 2 3 4 Successivo -

Questa sezione deve essere aggiornata ogni qualvolta cambino le denominazioni o vengano
create/eliminate Unita Organizzative.

Gestione e aggiornamento

Le unita organizzative sono aggiornate a cadenza semestrale in base alle modifiche organizzative
sopravvenute



Le modifiche sono inserite dallo Staff del Segretario Generale d’intesa con Agenda Digitale e
Tecnologie Informatiche.

M Post: x | [} Com: X | & Recor X | & Fuussi X | B Propc X | @@ Regic X @@ Regic x [ trans: x | [ daco X | G check X | G sapfi X | G 2601 X | @ ABOT X | G elem X | @ Maric X | G corsc x | Bl Dispc X | ww pagi X | + - 6 X
c (i 7 * BEE®® N eaBO @ :
i App CoBo ww home M marcomarchetti@c. Aree diinteresse @ Chi siamo - FPA s2p sispe iMacros B SSI:Ia guida per i e. bandi () Chrome Remote De.. (&) Awesome Table

Dati generali

Unita organizzativa padre Codice

Nessuna UO selezionata M 10 @

Descrizione

AGENDA DIGITALE E TECNOLOGIE INFORMATICHE

Indirizzo

Telefono E-mail

A00 Codice IPA

Data inizio validita

02 Tjor “ham T “haos 7
Organigramma

Organigramma del Comune di Bologna ver 001

Persona
Visualizza' 10 v  elementi Cerca:
Persona 1L Descrizione Data inizio validita Data fine validita Elimina
ALBERTO ANGIOLINI (NGLLRT68R24E202U) ADD. PREDISPOSIZIONE TECNICA PROCEDURE 06/02/2020 x
ALBERTO NUZZO (NZZLRT75M14D862H) ANALISTA INFORMATICO (JR.) 06/02/2020 x i

La creazione o la modifica di descrizione della Unita Organizzativa avviene attraverso il codice
struttura che si ottiene dalla query Business Object denominata “GDPR-DAS”

Persone e relazione Persone-UO

Gestione e aggiornamento

A cadenza semestrale a cura di Agenda Digitale e Tecnologie Informatiche attraverso
un'operazione massiva.

Trattamenti

MProi X | [l Con X | & Rec X | & Flus X | B Proj X | @@ Reg X @@ Rec X @@ Reg X | @@ Reg X | [P trar x | [l dec X | G che X | Gsap X | G ab0 X | @ ABC X | G eler X | @ Mo X | G cor x | #l Diay X | ww pac X | + - 0 X

C @ recorderlepidait/trattamento/ * B EEe®HSNReBO @

App [l Colo we home M maomachetiQc. [ Acediinteresse @ Chisamo-FA [ sp [} sspe [ Macos [ SShiauidaperire.. [ bondi () Chome RemoteDe.. @ Awesome Toble

-—|ELiucn = [

Gestione Trattamenti

# Home
Filtro di ricerca
& Impostazioni

‘B Registro Elenco trattamenti
Srages Visualizza 10 v  elementi Cerca
Unita organizzative
Data
fine
Persone Codice |1 Titolo Finalita If Riferimenti normativi validita || Elimina
Procedimenti 135 Erogazione  cepocket moneyD, rendicontazione dei servizi alla Regione Emilia Romagna; stipendi Tuel art. 114, Statuto comunale Artt. 55 - 58, Regolamento 251052018 250052999 X
servizi delilsttuzione per linclusione sociale & comunitaria, Achille
. istituzione Ardiga - Don Paolo Serra Zanetti
Trattamenti sodle
B Stampe 286 Accertamenti,  Vigilanza, controllo rimozione graff, rifacimento portci, lapidi, cippi, ec, eseguiti da privati cttadini. Alte sorveglianze per la Digs 5012016 250052018 311212068 X
controll realizzazione di opere pubbliche mediante parternariato pubblico-privato anche in rapporto con altre strutture comunali
ispezioni,
vigilanza su
opere
pubbliche
170 accertamenti,  Verifica requisiti i capacita a contrarre con la Pubblica Amministrazione D.Lgs. 5012016 & normativa applicativa 250052018 250052999 X
control
ispezioni Gare
& controll
T252 Organi di Valorizzazione di iniziative di particolare valore sociale, morale, culturale, celebrativo, educativo, sportivo, ambientale  economico,  Regolamento per [utiizzo delle sale comunali e per la 250572018 x
govemodi  arilevanza cittadina concessione del patrocinio da parte del Comune di Bologna
Quartiere PG n. 26853412009 0.d.G. 2392009
(patrocini)
202 Organi di Valorizzazione di iniziative di particolare valore sociale, morale, culturale, celebrativo, educativo, sportivo, ambientale  economico, Regolamento per lutiizzo delle sale comunali @ per la 250572018 x
govemo. a rilevanza cittadina concessione del patrocinio da parte del Comune di Bologna
Patrocini del PG n. 26853412009 0..G. 23922009
presidente del
Consiglio
239 aifini della diimmobili con concessione almeno trentennale, ASSEGNAZIONE DI IMMOBILI IN Codice civile, D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. e i. “Codice dei 250052018 01012068 X
ampliativ LOCAZIONE/CONCESSIONE ATTRAVERSO PROCEDURE AD EVIDENZA PUBBLICA o trattativa privata, CESSIONE DIAREE  contratti pubblici® art. 3 del R D. n. 244011923, fart. 37 del
dellasfera  GIA' CONCESSE IN DIRITTO DI SUPERFICIE, PEEP E PIP, AUTORIZZAZIONI IN DEROGAALLE DISTANZE RILASCIATE A RD. n. 827/1924 e fart 37, comma 5, del Regolamento di
gluridica CONFINANTI. Conversione del dirtto di superficie in piena proprieta per proprietari con dirtto di superficie di alloggi edificatiin aree  contabilta del Comune di Bologna; Legge 549/1995; Legge -

Gestione e aggiornamento
Le Unita organizzative, nella prima fase, controllano e approvano, attraverso la visualizzazione del



Registro trattamenti, i trattamenti che gli sono stati assegnati e propongono, laddove necessario,
nuovi trattamenti, attraverso la compilazione di un apposito form inviato dall’Ufficio di Staff del
Segretario Generale.

In una seconda fase i referenti privacy verranno abilitati in modalita “Redazione” e i trattamenti
verranno inseriti direttamente dagli stessi, mentre 'Ufficio di Staff del Segretario Generale manterra la
funzione di supporto e monitoraggio.

Tabella riepilogativa

Operazioni Quando Chi Come
Installazioni Cadenza annuale Agenda Digitale e Tecnologie Manuale
Informatiche
Contratti Cadenza semestrale | Staff segretario generale su Manuale
segnalazione referenti privacy
Unita Organizzative Cadenza semestrale | Agenda Digitale e Tecnologie Manuale
Informatiche
Persone e Relazione | Cadenza semestrale | Agenda Digitale e Tecnologie Massiva
Persone-UO Informatiche
Trattamenti Cadenza semestrale | Fase 1: Staff Segretario Generale | Manuale
e Unita Organizzative
Fase 2: Referenti Privacy con il
supporto dello Staff del Segretario
Generale
Estrazione Registro, Cadenza semestrale | Staff Segretario Generale Manuale
protocollazione e
archiviazione




